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CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
GUIA DE POSTULACION VIRTUAL

Para postular a una de las convocatorias VIGENTES, debera ingresar al portal institucional de la
Universidad Nacional de Ingenieria https://portal.uni.edu.pe/ , luego deberd ubicar la seccion
“DESTACADOS”

DESTACADOS
| REPOSITORIO INSTITUCIONAL | PORTAL DE REVISTAS /l BOLSA DE TRABAJO

| LAGACETA | CONVOCATORIAS CAS D.L. 1057 | SALUD MENTAL PARA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

| DENUNCIAS ANTE TRIBUNAL DE HONOR | INTERVENC DE EXUAL | PROPIEDAD INTELECTUAL

EVENTOS UNI

Entérese y participe en los eventos
de la Universidad Nacional de Ingenieria

y posteriormente deberd ingresar a la opcion “CONVOCATORIAS CAS D.L. N° 1057”

https://ocrh-uni.site/modconvocatorias/ .

CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
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https://portal.uni.edu.pe/
https://ocrh-uni.site/modconvocatorias/

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
GUIA DE POSTULACION VIRTUAL

Realizar esta accion nos va a permitir
almacenar sus Datos Personales y

CUENTA DE Formacién Académica basica, con el
USUARIO objetivo de poder comunicarle en

posteriores convocatorias de acuerdo
a su especialidad y nivel alcanzado.

Cuando decida postular a alguna
convocatoria deberd completar la
POSTU LAC ION siguiente informacioén: Datos
Personales, Formacion Académica,
Conocimientos, Experiencia Laboral.

Este documento forma

DE parte de su documentacion,
ya que evidencia su
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CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
GUIA DE POSTULACION VIRTUAL

1. INICIAR SESION

Dar clic en INICIAR SESION
CONVOCATORAS DE PERSONAL - UNI

Iniciar Sesion (2

Acceso a Postulantes

Hola! Inicie Sesion

Correo
(o mtor )
Contrasefia
) (&)
Recordar daste tu Contrasena

¢Nuevo por aqui? Registrate |‘l l) Soporte Técnico
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Si usted ya cuenta con un usuario, solo debe ingresar con su CORREO ELECTRONICO vy
CONTRASENA. Si aun no cuenta con un usuario, debe dar clic en REGISTRATE.

iNuevo por aqui? Registrate

2. NUEVO USUARIO

Registrar los datos solicitados.

=
Registro de Postulantes @ i -

Registre sus datos =2 —_— A
N° de Documento / - 35,’,::’3 ::% Rl
(Registre su Documento 8)

Correo Electrénico

P
Registre su Correo O— < @ >
Registrar Cuenta [

Regresar al Inicio de Sesion I @ ) Soporte Técnico
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Confirmacién de cuenta creada para su respectiva verificacion.

P |

Registro de Postulantes

Registre sus datos

Registro existoso. Se envi6 sus

credenciales de acceso a su correo
(tambien revise en la seccion de SPAM)....

l— ‘ Mensaje de Registro Exitoso

N° de Documento

(1) ( 12345678 9)

Correo Electrénico

‘ Comprobacion de datos
9 Cjuanperez@gmail.com @

9 Registrar Cuenta [~

Regresar al Inicio de Sesidn |‘l l| Soporte Técnico
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Una vez terminado el registro, se enviara un mensaje de confirmacién temporal al correo
registrado para la verificacion de correspondiente.

CORREO RECIBIDO

& Principal © Promociones 2, Social @© Notificaciones By Foros
» convocatorias CREDENCIALES DE ACCESO A PLATAFORMA DE CONVOCATORIAS UNI - Estimado postulante s...
REGSITRO DE USUARIO

Registro de Usuario - Convocatoria de Personal UNI D Recibidos x =

@  convocatorias@ocrh-uni.site 11:12 (hace 3minutos) v @ €
@ reamiv

Acabas de crear tu cuenta en el Sistema de Convocatorias de Personal de la UNI, a continuacion le indicamos su
usuario y su contrasefia para que pueda acceder a registrar su postulacion virtual:

- USUARIO: juanperez@gmail.com
- CONTRASENA: 999887766

Para registrar su postulacion haga clic en el siguiente vinculo:
https://ocrh-uni.site/modconvocatorias/login.php

Si tiene alguna consulta, puede comunicarse:

- E-mail: convocatoriascasuni@uni.edu.pe

Este mensaje de correo electronico ha sido enviado desde un buzon de correo desatendido
Por favor no responda este mensaje

/

(€ Responder ) (

.

> Reenviar

/ /
/ " W,
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Deberd logearse con los datos recibidos en el correo.

Acceso a Postulantes

Hola! Inicie Sesion

Correo
( juanperez@gmail.com 9)

Contrasena

999887766 (&)

Comprobacion de datos

¢Nuevo por aqui? Registrate |‘l .' Soporte Técnico

3. POSTULACION VIRTUAL
Para poder iniciar su postulacidn, debera seleccionar primero la “Dependencia/Facultad a

la que postula”, como segundo paso debera seleccionar la “plaza a la que postula” y como
tercer paso debera seleccionar cualquiera de las 2 opciones que dice “Ficha de Postulacién”
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Convocatoria de Personal (D.L.
N° 1057)

Ficha de Postulaci6

anperez@gmal

Dependencia / Facultad a la que postula

‘UN\VERS\DAD NACIONAL DE INGENIERIA *’l

Plaza a la que postula

~———— DBC-035 - ESPECIALISTA EN BIBLIOMETRIA

DEBC-036 - BIBLIOTECOLOGO

DBI-031 - SECRETARIO/A

DBU-029 - ANALISTA EN TRABAJO SOCIAL

DBU-030 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
| DBU-032 - ESPECIALISTA DE SOPORTE INFORMATICO Y ESTADISTICA
DBU-033 - ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO/A

DBU-034 - TECNICO/A ADMINISTRATIVO/A

DU-057 - ASISTENTE/A ADMINISTRATIVO/A

DU-058 - ABOGADO/A DE DEFENSORIA UNIVERSITARIA
FAUA-037 - TECNICO/A ADMINISTRATIVO/A

FAUA-038 - SECRETARIA/O

FAUA-039 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A

FAUA-040 - ESPECIALISTA EN LABORATORIO

FC-054 - ASISTENTE/A ADMINISTRATIVO

FC-055 - ASISTENTE/A ADMINISTRATIVO

FC-056 - ANALISTA EN INGENIERIA INDUSTRIAL

Convocatoria de Personal (D.L.
N° 1057)

juanperez@gmail.com e

Dependencia / Facultad a la que postula

‘UN\VERS\DAD NACIONAL DE INGENIERIA "‘

Plaza a la que postula

[ ANALISTA DE SISTEMAS INFORMATICOS v]

CONVOCATORIA N° 044-2024-UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Recuerda que:

o

alquiera de nuestras conv

actualizado, d

convocatoria ndiente.

Recuerda ingresar tu experiencia laboral GENERAL/ESPECIFICA, de acuerdo al
perfil al que postularés.
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

X y CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
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DATOS PERSONALES

Debe completar su informacién personal, adjuntando los sustentos correspondientes.
Es indispensable validar la documentacion, de lo contrario el sistema no le va a permitir
culminar su postulacion.

=xos [ Informacidn Adicional

Tipo de Documento * Subir NI por anverso y reverso (pdf) *

SELECCIOMA LA RESPUESTA v U Ealsp ol Ningiin archivo seleccionado
Mdmere de Documento * Cédigo de Verificacin * Fecha de Macimiento *

[m]
@) =
Q, Validar Documento

RUC Sexo *

MGRESE RUC ~
Apellido Paterno * Apelido Materna *
MNombres * Lugar de Nacimiento *

MNGRESE LUGAR DE NACIMIENTO
Direccion Actual:
Departamento * Provincia * Cistrito *
v v v

Domidlio *

NGRESE DIRECCION DE DOMICILIO
Celular= Teléfono Fije / Otro nimero de contacte

MGRESE CELULAR NGRESE TELEFONO
Estado Civil * Pals de Nacimiento *

SELECCIOMA LA RESPUESTA e SELECCICMA LA RESPUESTA e

Ley N° 27050-1999, Ley N° 29392-2009 y Ley N° 29973-2023 (Ley General de |a Persona con Discapacidad):
Discapacidad *
SELECCIOMA LA RESPUESTA “

Ley N° 29248-2008 (Ley del Servicio Militar) y D.L. N° 1146-2012:
Beneficiario *

SELECCIONA LA RESPUESTA v
Ley N° 30994-2019 Ley del Deportista de Alto Nivel:
Beneficiario *

SELECCIOMA LA RESPUESTA ™

Los campos marcados con un "*" son Obligatorios
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S/ CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
Nota:
Cuando adjunte archivos como el DNI aparecerd el siguiente icono de
conformidad de archivo adjunto.
I‘Do_
Los campos que contienen “*” deben ser llenado de manera obligatoria.
En el caso de contar con un certificado discapacidad, fuerzas armadas o
deportista calificado, deberas de adjuntar dicho sustento.
FORMACION ACADEMICA

Esta informacién es muy importante, debido a que servird de manera preliminar si se
encuentra dentro los requerimientos del perfil.

También puede registrar estudios adicionales de corresponder, con lo que se indica en el
requerimiento de la convocatoria a la que postula.

. D P l @lF on Acadé . C E: | . E: Lat | . A Inf Ad |
atos Personales ormacién Académica Cursos y/e Especializaciones Experiencia Labora Anexos / Infermacién Adiciona
- ’
Nivel de formacién alcanzado * Nombre de la Institucion que le otorgd el Grado *
SELECCIONA LA RESPUESTA ™ INGRESE INSTITUCION

Profesion o Especialidad*

INGRESE PROFESION O ESPECIALIDAD

Fecha de Expedicion del Grado *

DD/MM/AAAA m}

Subir documento Sustentatorio (.pdf) *

Seleccionar archivo NGV IV RV EL ]

Para el caso de la colegiatura, el PDF adjuntado también debe de incluir su habilitacion profesional si la plaza a la que postulara lo exige.

Los campos marcados con un "*" son Obligatorios

mm Profesién o Especialidad Fecha Expedicién del Grado mmm
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CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
GUIA DE POSTULACION VIRTUAL

CURSOS Y/O ESPECIALIZACIONES

Esta informacién es muy importante, debido a que servird de manera preliminar si se
encuentra dentro los requerimientos del perfil.

También puede registrar cursos y/o especializaciones adicionales de corresponder, con lo
gue se indica en el requerimiento de la convocatoria a la que postula.

A o
B Datos Personales ) ~ormacion Académica I.\ Cursos y/o Especializaciones ) £xperiencia Laboral ) Anexos / Informacion Adicional
-/
Tipo * Nombre del Curso*
SELECCIONA LA RESPUESTA v INGRESE NOMBRE DE CURSO
Nombre de la Institucién *
INGRESE NOMBRE DE LA INSTITUCION
Fecha de Inicio* Fecha de Fin®
DD/MM/AAAA [m] DD/MM/AAAA ]
Numero de Horas * Subir decumento Sustentatorio (pdf) *
INGRESE CANTIDAD DE HORAS FEERGRLETEICNCI  Ningin archivo seleccionado
Los campos marcados con un **" son Obligatorios

EXPERIENCIA LABORAL

En esta seccidn, debera de subir toda la experiencia laboral que tiene el postulante, tanto
en el sector publico como privado.

Esta informacién es muy importante, se contabilizard los records de periodos para la
experiencia general y especifica de corresponder.
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CONVOCATORIAS DE PERSONAL - UNI
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Tipo de Experiencia * Tipo de entidad*

SELECCIONA LA RESPUESTA > SELECCIONA LA RESPUESTA hd
Nombre de la Entidad o Empresa * Cargo Desempefiado®

INGRESE NOMBRE DE LA ENTIDAD O INSTITUCION NGRESE CARGO

Funcién dentro del Cargo *
INGRESE FUNCIONES DESEMPERNADAS
Referencia Laberal de Trabaje® MNamero de Contacto de Referencia Laboral®

INGRESE NOMBRE DE LA REFERENCIA LABORAL NGRESE NUMERO DE CELULAR

Continda laborando actualmente en la entidad?*

SELECCIONA LA RESPUESTA hd
Fecha de Inicio * Fecha de Términe *
DD/MM/AAAA o DD/MM/AAAA =]

Subir documente Sustentaterio (pdf) *

FEEGLELEN I Ningun archivo seleccionado

e

Los campos marcados con un "*" son Obligatorios

Recuerda que la Experiencia Especifica tambien es considerada como Experiencia General

Tipo Entidad Nombre de fa Entidad Cargo Desempefiado m Fecha.ésmino m

ANEXOS / INFORMACION ADICIONAL

El/la postulante debera descargar los anexos, rellenarlos y subirlos en formato pdf.

En esta seccion el/la postulante deberd de aceptar los términos y condiciones de la
postulacion, asi como el tratamiento de sus datos registrados.

En esta ultima parte de la postulacién, se validaran todos sus datos ingresados. En caso de
no cumplir con algunos de los requisitos, se mostrara una observacion.

El/la postulante deberd marcar aceptando la Declaracion Jurada. De no aceptar, no
podra finalizar su postulacion.

Al presionar el botéon POSTULAR, se generara automaticamente su CONSTANCIA DE
POSTULACION, la cual seré enviada por correo electrénico
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[ p— (@) rormecin Académic ([ [PR—— (@ coercnce Lo (@ e sz s

Anexos y Declaraciones Juradas:

ANEXOS DEL CONCURSO PUBLICO UNI

Para poder concluir la pestulacién a una convocatoria, es necesario descargar los anexos y declaraciones juradas, para m
posteriormente ser llenados y adjuntados en el campo de abajo "subir anexos",

Si el/la postulante no remite o no presenta algin documento como parte del expediente curricular de postulacién sefialado en

lineas precedentes o no suscribe (firma) los anexos correspondientes, el/la postulante cbtendra la condicion NO APTO/A, v no
podra participar de la siguiente etapa.

iDescarga y sube el anexo rellenado correspondiente al concurso al que postulara!
Subir anexos (pdf) *

R ELLETEN WLl Ningln archivo seleccionado

Es responsabilidad del/de |2 postulante adjuntar documentos legibles cuyo contenideo se pueda apreciar, caso contrario, £stos no seran validados,

Los documentos expedidos en idioma diferente al castellano deben adjuntarse con su traduccion oficial o certificada, de conformidad con el Texto Unico Ordenado de Iz Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Estimada/o postulante, llegaste al final del llenada de informacién para su postulacidn, agradeceremos que acepte la declaracién de la parte inferior para poder finalizar.

Recuerde que al presionar el botén "ENVIAR DATOS DE POSTULACION" le va 2 llegar a su correo su constancia de postulacién.

Resumen de Postulacién

Datos Personales v
Formacion Académica v
Cursos y/o Espedializaciones A
Experiencia Laboral A

Declars bajo juramento que la informacién registrada por mi persona es veraz, para realizar mi postulacion correctamente, asi mismo, autorizo que la comisidn organizadora
de la convocatoria se comunique con (as personas que refiero como fidelidad de haber laborado en las instituciones o entidades que mencione; en caso de comprobarse lo
contrario, asumo total responsabilidad y consecuencias legales que amerite.

Enviar Datos de Postulacién

4. CONSTANCIA DE POSTULACION
Cuando envie sus datos de Postulacidn, automaticamente se enviara a su correo registrado
la respectiva constancia

MENSAJE DE POSTULACION EXITOSA

Convocatoria de Personal (D.L. N° 1057)

juanperez@gmail.com

iSus datos de postulacion se han enviado con éxito!
En unos momentos le estara llegando a su correo su constancia de postulacién...
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CORREO RECIBIDO

& Principal © Promociones 2, Social @ Notificaciones Ry Foros
» convocatorias CONSTANCIA DE POSTULACION - Convocatoria de Personal (DL N° 1057) CONSTANCIA DE POSTULACION N° 005-2024 DATOS DEL PROC

CONSTANCIA DE POSTULACION

CONSTANCIA DE POSTULACION D Recibidos x =
@  convocatorias@ocrh-uni.site 1421 (hace3horas) v @ €
@ reami~

Z°@'". UNIVERSIDAD
@ NACIONALDE Convocatoria de Personal (D.L. N° 1057)
X INGENIERIA

CONSTANCIA DE POSTULACION
DATOS DEL PROCESO DE SELECCION

Proceso: 036-2024-DEFENSORIA UNIVERSITARIA
Modalidad VIRTUAL

Dependencia DEFENSORIA UNIVERSITARIA

Codigo del puesto al que postula 002571

Denominacion del puesto al que postula: ABOGADO/A
DATOS DEL POSTULANTE

DNI: 12345678

Apellidos y Nombres: JUAN MIGUEL PEREZ ORMENO
Fecha de Postulacion 15/05/2024

Hora de Postulacion 14:21:57

( “ Responder > ( » Reenviar 1 (©)
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